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1. Uldsatted

1.1 Oppekorralduse alustes sétestatakse Kompetentsikeskuse (edaspidi EKO) taiendusdppe
valdkonnad ja korraldamise pGhimdtted.

1.2 Taiendusdppe eesmark on pakkuda tdienduskoolitusi tervishoiu, heaolu ja
sotsiaalvaldkonnas eriala teadmiste, oskuste ning vilumuste omandamiseks ja tdiendamiseks.
1.3 Oppekorralduse alused on kehtestatud EKO p&himaaruse alusel ning lahtuvad taiendus-
koolituse korraldamisel kehtivatest tdiskasvanuhariduse digusaktidest, teistest asjakohastest
Oigusaktidest ja asutuses kehtestatud dokumentidest.

1.4 EKO korraldab taiskasvanutele suunatud t6dalast dpivaljundipdhist taiendkoolitust.

1.5 Koolitused toimuvad koolituskalendri ja dppekava alusel. Koolituse mahtu arvestatakse
akadeemilistes tundides, kus tks akadeemiline tund on 45 minutit.

1.6 Koolitused toimuvad ka jooksvalt ja vajaduspdhiselt, arvestades seadusandlike nduete
lisandumise v&i muutumisega, samuti uute téoprotsesside lisandudes vdi muutudes.

1.7 Opivaljundite saavutamiseks kasutatakse naiteks e-8pet, kontaktdpet, praktilist opet,
iseseisvat t60d jms lahtuvalt elukestva 6ppe pdhimotetest.

1.8 Oppetdd toimub Kompetentsikeskuse ruumides, mis vastavad 6ppegrupi suurusele ning
koolitusel kasutatavatest meetoditest tulenevatele vajadustele. Tellimuskoolitusi on
kokkuleppel voimalik labi viia ka tellija koolitusruumides. Uldjuhul toimuvad koolitused
grupikoolitusena.

1.9 Kompetentsikeskusel on digus teha koolitusplaanis, ajakavas ja toimumiskohas
muudatusi. Koolitustele registreerunuid teavitatakse muudatustest e-posti teel.

1.10 Koolitused toimuvad eesti keeles, vajadusel ka tdlkega.
1.11 Igale Gppekavale on koostatud alusdokument, mis sisaldab jargmisi andmeid:
e Oppekava nimetus
e Oppekavarihm
e Oppe kogumaht, sh auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal akadeemilistes
tundides
e Oppe sisu ja eesmark
e Opivaljundid
e sihtrihm ja dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks
Opivéljundite saavutamisel
e koolitusel kasutatavad dppemeetodid
e |Bpetamise tingimused ja véljastatavad dokumendid.
1.12 TéiendusOppe labimisel valjastatakse tunnistus voi tdend.
1.12.1 Tunnistuse véaljastamisel on hinnatud Gpivaljundite saavutatust ja 6ppija saavutas kdik
Oppekava l6petamiseks ndutud Gpivaljundid.
1.12.2 Tdendi véljastamisel ei hinnatud dpivaljundite saavutatust vdi kui dppija ei
saavutanud koiki 6ppekava lI6petamiseks ndutud dpivaljundeid.
1.12.3 Tunnistuse voi tdendi allkirjastab koolitusjuht.
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1.12 Parast taiendusdppe 18ppemist annab koolitusel osalenud Oppija tagasiside koolituse
kohta taites vastava vormi.

2. Oppijate taienduskoolitusele vastuvétmine

2.1 Info koolituste kohta on kodulehel saadaval vahemalt tiks kuu enne koolituse toimumise
algust. Koolitustele tuleb eelnevalt registreeruda veebi teel voi saates e-kirja aadressile
kompetentsikeskus@elora.ee jargmise infoga: 6ppija nimi, tddkoht ja amet, isikukood,
e-posti aadress, telefoninumber ning arve saaja nimi ja aadress.

2.2 Koolitusele soovijatega voetakse tihendust ja kinnitatakse registreerumine koolituse
korraldaja poolt Gppija ja/vdi tellimuse esitaja e-posti aadressile.

2.3 Koolitusele registreerunud saavad hiljemalt nédal enne kursuse algust info koolituse
korraldusliku poole kohta: ajakava, koolituskoht ja transpordivdimalused.

2.4 Koolitusele registreerumise kinnitamisega loetakse leping poolte vahel sdlmituks, mis
annab tellimuses mérgitud isikule (6ppijale) Giguse osaleda registreeritud koolitusel ning
Oppijal ja/voi tellimuse esitajal tekib kohustus tasuda koolituse maksumus.

3. Oppijate koolituselt valjaarvamine

3.1 Koolitusest loobumise korral palume teavitada Kompetentsikeskust e-posti aadressil
kompetentsikeskus@elora.ee.

3.2 Kui 0ppija ei ilmu kokkulepitud koolituspéeval koolitusele voi tal esineb koolituselt
puudumisi enam kui lubatud puudumise protsent, siis arvatakse dppija koolituselt valja.
Koolituselt lubatud puudumiste protsendi otsustab koolitusjuht vajadusel kaasates koolituse
l&biviija.

4. Koolituse eest tasumine

4.1 Koolitusel osalemine on tasuline, kui see ei ole satestatud teisiti.

4.2 Koolituse eest tasumine toimub arve alusel, mille valjastab Kompetentsikeskus e-posti
teel vOi 14bi e-arvete keskuse. Koolitustasu tuleb maksta arvel esitatud tdhtajaks. Koolitusele
registreerunuks loetakse osaleja, kes on koolitustasu tahtajaks tasunud.

4.3 Pikemate kui 30 akadeemilist tundi kestvate koolituste puhul on vdimalik kokkuleppel
koolitusjuhiga tasuda koolituse eest osade kaupa.

4.4 Projekti vahenditest rahastatava tdiendusdppe eest tasumine toimub vastavalt projekti
tingimustele.

4.5 Koolitusest saab loobuda saates e-kirja: kompetentsikeskus@elora.ee, hiljemalt
Oppekavas ja registreerimiskinnituses mérgitud tihistamistahtajal voi kui seda pole méératud,
siis mitte hiljem kui kaks toopéaeva enne koolituse algust. Hilisemal koolitusest loobumise
teatamisel koolitustasu ei tagastata.

4.6 Kui Uhest ettevottest osaleb koolitusel ronkem kui 5 osalejat, on vdimalik kiisida
personaalset hinnapakkumist.
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5. Koolituse arajaamine voi edasilikkumine

5.1 Koolituse toimumise otsuse teeb Kompetentsikeskus tiks nddal enne koolituse algust, kui
koolitusele on registreerunud ja dppemaksu tasunud, dppekavas toodud minimaalse grupi
suuruseks olnud arv osalejaid. Kompetentsikeskusel on digus koolitusgrupi mittetaitumisel
koolitus dra jatta voi toimumise aega edasi likata.

5.2 Kui taiendusope jaab korraldaja tottu &ra, pakutakse vBimalust osaleda uuel ajal toimuval
samal taiendus6ppel voi muul tdiendusdppel.

5.3 Koolituse dra jaamisel teavitab Kompetentsikeskus viivitamatult registreerunuid e-kirjaga
ja koolitustasu tagastatakse. Oppija ja/véi tellija soovil korral on véimalus koolitustasu
ulekandmine uuel ajal toimuvale samale koolitusele vdi mdnele muule koolitusele.

6. Isikuandmete tootlemine

6.1 Andmete vastutav to6tleja on Elora Keila Haigla AS.

6.2 Koolitusel osaleva isiku kohta kogub Kompetentsikeskus punktis 2.1 nimetatud andmeid,
et tagada teenuse osutamine.

6.3 Isikuandmete téotlemisel juhindutakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu Isikuandmete
kaitse Uldméaarusest nr 2016/679 ja Eesti Vabariigis kehtestatud Isikuandmete Kkaitse
seadusest.

6.4 Koolitusele registreerumisega kinnitab dppija, et on tutvunud ettevotte Privaatsuspoliitika
pdhimotetega, mis on leitav Elora kodulehel elora.ee.
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